Biblioteca Central
CEFET/RJ

VIDEdTECA

Como fazer reservas pelo SUAP




Acesse o SUAP

Clique em Administracao
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Na barra superior verde

Cligue em

Adicionar Solicitacao de Reserva de Sala

Solicitagdes de Reserva de Sala

Depois

Procure pela Videoteca

Videoteca - Biblioteca Central CEFET/R] / Bloco E

e cliqgue no botao verde

Solicitar/Ver Reservas



Verifique no calendari

as datas disponivei

Solicitar Reserva: Videoteca - Biblioteca Central - Bloco E (CEFET/R))

nda Atual da Sala

09:00 as 21:00
Evento da Direcao Geral.




Desca a pagina e
Preencha o formulario
de solicitacao

Formulario de Solicitagdo

Dados Gerais
* Solicitante:
53l videoteca - Biblioteca Central - Bloco E (CEFET/RJ)
* Recorréncia:

Evento anico

Data de Inicio: ddfmm/aaaa Data de Fim:

* HoradeInicio: & * Hora de Fim:

* Justificativa:

Interessados:

> | Escolher arquive | Nenhum arg

Por ultimo cligue no botdo verde Salvar

Salvar



Aguarde a situacao até
ser Deferida

Periodo Solicitado Situacao

09:00 3s 10:00 do dia 24/11/2025 Aguardando Avaliacao

Deferida

No dia do evento reservado, compareca a
Biblioteca para retirar a chave da Videoteca.

A

Informamos que a chave da sala devera ser
retirada pelo responsavel pela reserva, o qual se
comprometera a zelar pela conservacédo e bom
uso do espaco, devolvendo-o em perfeitas
condigcdes ao termino da atividade. Ressaltamos
que, conforme o Art. 116, inciso VIl, da Lei n°
8.112/1990, é dever do servidor publico “zelar pela
economia do material e pela conservacdo do
patrimonio publico”.




Em caso de duvidas
entre em contato
conosco

bibce@cefet-rj.br
R 212566-3138

L




