
VIDEOTECA
Como fazer reservas pelo SUAP



Acesse o SUAP
Clique em Administração

Depois em Reservas de Salas
>> Solicitações de Reserva



Na barra superior verde

Procure pela Videoteca 

Clique em

Depois 

e clique no botão verde



Verifique no calendário
as datas disponíveis



Preencha o formulário
de solicitação

Desça a página e 

Por último clique no botão verde Salvar



Aguarde a situação até
ser Deferida

No dia do evento reservado, compareça à
Biblioteca para retirar a chave da Videoteca.

Informamos que a chave da sala deverá ser
retirada pelo responsável pela reserva, o qual se
comprometerá a zelar pela conservação e bom
uso do espaço, devolvendo-o em perfeitas
condições ao término da atividade. Ressaltamos
que, conforme o Art. 116, inciso VII, da Lei nº
8.112/1990, é dever do servidor público “zelar pela
economia do material e pela conservação do
patrimônio público”.



Em caso de dúvidas
entre em contato
conosco

bibce@cefet-rj.br

21 2566-3138


